
Οδηγίες για ∆ιαγραφή και Αποθήκευση Μηνυµάτων
 

Horde Web Mail 
 
Αποθήκευση και Εισαγωγή Μηνυµάτων 
 
Για να αποθηκεύσουµε τα µηνύµατα που θέλουµε µέσω του Horde web mail, 
µπαίνουµε στον λογαριασµό µας και πατάµε πρώτα στην Αλληλογραφία και µετά 
στην επιλογή Φάκελοι 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Εδώ βλέπουµε όλους τους φακέλους µας (Εισερχόµενα, Απεσταλµένα κλπ) και από 
το µενού Choose Action µπορούµε να τους διαχειριστούµε 
 

 
 
Όπως βλέπουµε έχουµε διάφορες επιλογές αλλά θα εστιάσουµε στην επιλογή 
Download [.zip format] που µας επιτρέπει να σώσουµε σε συµπιεσµένη µορφή τον 
φάκελο της αρεσκείας µας.  
 
 



 
 
Αφού λοιπόν επιλέξουµε το φάκελο (ή τους φακέλους) πατώντας στο κουτί στα 
αριστερά του ονόµατος, διαλέγουµε από το µενού την επιλογή Download. Θα µας 
εµφανιστεί ένα παράθυρο επιβεβαίωσης και στην συνέχεια θα µας ζητηθεί να 
αποθηκεύσουµε το αρχείο τοπικά στον υπολογιστή µας. 
 

 
 
Το Horde αποθηκεύει τα µηνύµατα σε µορφή mailbox (.mbox) και µπορούµε εύκολα 
να τα επαναφέρουµε στον λογαριασµό µας χρησιµοποιώντας την αντίστροφη 
διαδικασία, δηλαδή διαλέγοντας τον φάκελο που θα εισαχθούν τα µηνύµατα (ή 
δηµιουργώντας τον εάν δεν υπάρχει) και διαλέγοντας από το ίδιο µενού την επιλογή 
Εισαγωγή Μηνυµάτων. 
 

 
 
Θα οδηγηθούµε στο ακόλουθο παράθυρο όπου διαλέγουµε το αρχείο mbox που 
έχουµε αποθηκεύσει στον υπολογιστή µας και πατώντας εισαγωγή επαναφέρουµε τα 
µηνύµατα µας.



 
Μέγεθος Φακέλων και ∆ιαγραφή 
 
Στην πλοήγηση φακέλων διαλέγοντας τον φάκελο ή τους φακέλους που επιθυµούµε 
και πατώντας την επιλογή Show Size βλέπουµε το µέγεθος που καταλαµβάνουν τα 
µηνύµατα µας στον διακοµιστή e-mail. Σηµαντικό για την απροβληµάτιστη 
λειτουργία του διακοµιστή είναι το συνολικό µέγεθος των φακέλων να µην 
ξεπερνάει τα 20-30 MB 
 

 
 
Για να διαγράψουµε ένα ή περισσότερα µηνύµατα, τα επιλέγουµε πατώντας στο κουτί 
που βρίσκεται στα αριστερά του µηνύµατος και επιλέγουµε το ∆ιαγραφή. Σηµαντικό 
είναι µόλις ολοκληρώσουµε την διαδικασία, να πατήσουµε το Οριστική ∆ιαγραφή για 
να µην καταλαµβάνουν χώρο τα µηνύµατα στον κάδο (Trash). 
 



Squirrel Mail 
 
Αποθήκευση Μηνυµάτων 
 
Το Squirrel Mail µας επιτρέπει να αποθηκεύσουµε µεµονωµένα µηνύµατα, 
επιλέγοντας τα πατώντας το κουτάκι στα αριστερά τους, και πατώντας το κουµπί 
Archive  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Μόλις το πατήσουµε θα εµφανιστεί ένα παράθυρο λήψης (download) και µπορούµε 
να αποθηκεύσουµε το συµπιεσµένο αρχείο µε τα µηνύµατα µας στον τοπικό 
υπολογιστή. Το Squirrel Mail αποθηκεύει τα µηνύµατα (µαζί και τα συνηµµένα τους) 
σε µορφή .EML µε όνοµα αρχείου τον τίτλο του µηνύµατος. Τα αρχεία EML 
µπορούν να διαβαστούν από οποιοδήποτε e-mail client (Outlook Express, 
Thunderbird κλπ). 



Μέγεθος Φακέλων και ∆ιαγραφή 
 
Πατώντας την επιλογή Folder Sizes που βρίσκεται στα αριστερά, οδηγούµαστε σε µια 
οθόνη που µας δείχνει το µέγεθος των φακέλων µας. Να τονίσουµε ξανά εδώ ότι το 
συνολικό µέγεθος των µηνυµάτων δεν θα πρέπει να ξεπερνάει τα 20-30 ΜΒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Για να διαγράψουµε ένα ή περισσότερα µηνύµατα, τα επιλέγουµε πατώντας στο 
κουτάκι στα αριστερά τους και πατάµε το κουµπί Delete που βρίσκεται πάνω δεξιά. 
Για να γίνει η οριστική διαγραφή τους, πατάµε στην επιλογή Purge που βρίσκεται 
δίπλα στο φάκελο Trash. 
 
 


